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1. OBIIIUE NMOJIOKEHUSA
1.1 OrBeTCTBEHHBIN CeKpeTaph IPUEMHONH KOMHUCCHH OTHOCHTCS K KATErOpHH
PYKOBOJUTEIEH.
1.2 OrBercTBeHHBIN CeKpeTapb IIPUEMHOH KOMHCCHHM Ha3Ha4yaeTcs W3 4YHCia
nefarormyeckux M pykosonsmux pabotHukoB ['BIIOY «Komapuuckuii MexaHUKO-
TEXHOJIOTUYECKUI TEXHUKYM.
1.3 OTBeTCTBEHHBIN CeKpeTaph INPUEMHON KOMHCCHUU TOJYUHSETCS IMpPeACcCenaTeo
IPUEMHOU KOMHUCCHHU (TUPEKTOPY ).
1.4 HasnaueHue Ha JODKHOCTh OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapsi MPUEMHON KOMHCCHH,
NiepeMelleHre 1 0CBOOOXKIEHHE OT Hee MPOU3BOIUTCS Npuka3oM aupekropa ['BITOY
«Komapuuckuii MEXaHHMKO-TEXHOJIOTHUECKUN TEXHUKYM.
1.5 OTBeTCTBEHHBI CEKpeTaph IPUEMHONM KOMHCCHH PYKOBOJUT pabOTHHKaMU
IIPUEMHOM KOMHCCUU B COOTBETCTBUH CO CTPYKTYPOH IPUEMHON KOMHUCCHUH.

1.6 OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHON KOMUCCHUH JTOJDKEH 3HATE:
- HOpPMAaTHBHBIE JOKYMEHTHI [10 OpraHU3aluu paboThl IPUEMHON KOMUCCHH;

- mnpaBwia npuema B [BIIOY «Komapuuckuii MeXaHHKO-TEXHOJOTHYECKHM
TEXHUKYMY, ’

- OCHOBBI JIEJIOTIPOU3BO/ICTBA;

- CpenCTBa BEIYUCIUTEIBHON TEXHUKH, KOMMYHUKAIUN U CBSI3HU.

1.7 B cBoeit paboTe OTBETCTBEHHBIH CEKpeTaph IPHEMHOH  KOMHCCHH
PYKOBOJICTBYETCS:

- IOKYMEHTaLUEH;

- IIpPUKa3aMHU U PaCIOPSIKEHUSIMU, YTBEPXKIECHHBIMH TUPEKTOPOM.

- 3akoHOM Poccwuiickoit peneparum «O6 oOpa3oBaHUI»;

- @epepanbHbIM 3aKk0HOM «O cpeHeM npodeccruoHaIbHOM 00pa30BaHUNY;

- THUIOBBIM IIOJIOXKEHMEM 00 00pa3oBaTeIbHOM  YUYPEXKAEHHH CPETHETO
npodeccuoHambHOr0  obpazoBaHus  Poccuiickoit ®enepanny, yTBEPXKIECHHBIM
IIpaButensctBOM Poccuiickoit deneparuu;

- IIOpSAOKOM IIpHeMa B IrOCYJapCTBEHHbIE 00pa30BaTelIbHbIE YUPEKACHHUSI CPEIHETO
U HadaJgbHOIro mpogeccruoHalbHOr0 obpa3zoBanusi Poccuiickoit ®Deneparum,
YTBEPXKJIEHHBIM MUHHUCTEPCTBOM oOpaszoBanus Poccuiickoit @eneparuu;

- ycraBoM ' BOY CIIO «Komapuuckuii MEXaHUKO-TEXHOJIIOTUYECKUN TEXHUKYM;

- NpaBWJIaMH{ BHYTPEHHETO TPYAOBOI'O pacIiopsika;

- HACTOSAIIEH JOKHOCTHOM MHCTPYKIIUEH.

1.8 Ha BpeMsi OTCYTCTBHSI OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi MPUEMHONH KOMHUCCHH €ro
0053aHHOCTH HCIOJHSET TEXHUYECKHH CeKpeTaph NpHeMHON KoMuccuu. [laHHOe
JULIO TpHOOpeTaeT COOTBETCTBYIOIIME TIIpaBa W HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
KaueCTBEHHOE ¥ CBOEBPEMEHHOE UCITOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha HETO 005S3aHHOCTEH.



2. JOJDKHOCTHBIE OBSA3AHHOCTHU
OTBeTCTBEHHBIN cekpeTapb NPUeMHON KOMUCCHUU:
2.1 Benet paboTy B mpHeMHON KOMHUCCHH. ‘
2.2 Ilomy4aer W [JOBOAMT JO CBEIEHHUS IepCOHANa JOKYMEHTALMIO CUCTEMBI
MeHekMeHTa KadectBa ['BIIOY «Komapuuckuii  MeXaHHMKO-TEXHOJIOTUYECKUM
TEXHUKYM). '
2.3 Ecii 1Ip# ayIUTOPCKOM TIpoBepke OGHAPYKEHBI HECOOTBETCTBHS, ONpENeNseT
IIPOBOAUT KOPPEKTUPYIOIIHE MEpONpPHUSNTUS, HEOOXOAMMBIE [UIsl YCTPaHEHUs
BBISIBJIEHHBIX HECOOTBETCTBUN U MX NMPUYMH C yYKa3aHUEM CPOKOB HX BBIIOJIHEHUS.
Pa3zpabaTbiBaeT JOKYMEHTALIMIO CHCTEMBI MeEHE)KMEHTa KadecTBa, BHeIpsieT WU
COBEPILIECHCTBYET.
2.4 OcymecTBisieT pPYKOBOACTBO U KOOPAHHAIIHIO JESITeIbHOCTH pPaOOTHUKOB
IIPUEMHON KOMMCCHM, KOHTPOJIUPYET JOOPOCOBECTHOE WCIIOJHEHHE HMMH CBOMX
TPYAOBBIX 00s3aHHOCTEH, COOMIOAEHNE MPABHJI BHYTPEHHETO PACIIOPSAIKA, TPYIOBOM
IMCIMIUIMHBL, COOMIOJeHHe TpeOOBaHHMU IO OXpaHe Tpyaa, OOECIEeUeHHUIO
0€e30macHOCTH Tpy#a ¥ IOXApHOW O€30IIaCHOCTH, JIODKHOCTHBIX HMHCTPYKIIM,
pacropsbkeHuii W ykazanud gupekrtopa ['BIIOY «Kowmapuuckuii MexaHHKO-
TE€XHOJIOTUYECKUN TEXHUKYM.
2.5 T'oTOBHUT IIPOEKTHI NPUKA30B, KACAIOIIMXCS OPTaHU3AIUK U [IPOBEIECHHs IIpreMa
abutypuentoB I' BITIOY «Komapuuckuii MEXaHUKO-TEXHOJIOTHYECKUN TEXHUKYMY.
2.6 T'otoBur mpoext mnpaBun mnpuema [BIIOY «Komapuuckuii MeXaHUKO-
TE€XHOJIOTUYECKUN TEXHUKYM.
2.7 Opranusyer nombop KaHIUAATyp Ha IOJDKHOCTh TEXHHYECKOIO CeKpeTaps
NPUEMHON KOMMCCHMU U IpeACTaBIsieT Ha yTBepxaeHue aupektopy I'BIIOY
«Komapryckuii MEXaHUKO-TEXHOJIOTHYECKUH TEXHUKYM)
2.8 Opranusyer monbop KaHAWAATYpP Ha HOJDKHOCTh MpeicefaTesieil IpeaMeTHBIX
9K3aMEHAIMOHHBIX, alleJUIAIUOHHBIX U aTTeCTAllMOHHBIX KOMHUCCUN M IPEICTaBIISIET
Ha yTrBepxaeHue aupekropy I'BIIOY «Komapuuckuii MeXaHMKO-TEXHOJIOTHYECKUM
TEXHUKYM»
2.9. Opranusyer noabop KaHAUAATYP U MPEACTABISET HA YTBEPXKICHHUE IUPEKTOPY
COCTaB IPEeOMETHBIX JK3aMEHAIlMOHHBIX M aneJuIIIuoHHBIX Komuccuii [ BIIOY
«KomapHr4CcKkuii MEXaHUKO-TEXHOJIOTHYECKHUH TEXHUKYM.
2.10. KonTponupyeT NOATOTOBKY BapWaHTOB IMCHMEHHBIX 3alaHui, TEKCTOB
U3JI0XKEHHH M JpYyruX 3K3aMeHalMOHHBIX MmarepuanoB [BIIOY «Komapuuckuii
MEXAHUKO-TEXHOJIOTUYECKUN TEXHUKYM»
2.11. CocraBnsieT pacnucaHie BCTYIUTEIbHBIX 9K3aMEHOB B COOTBETCTBHH C
2.12. Ocymectiser oOiee PYKOBOJACTBO paboToit IIPEAMETHBIX
9K3aMEHAIIMOHHBIX U IIPEIMETHBIX aANeUISIIHOHHBIX KOMUCCHIMA
2.13 OcyiecTBnsieT KOHTPOJIb 33 XOA0M 3K3aMEHOB.
2.14. PykoBOAMT TpOBeleHHEM INU(PPOBKA U  JeMHMPPOBKM IHUCHMEHHBIX
9K3aMEHAIMOHHBIX padOT MOCTYIAIOIIUX.
2.15. KoHTponupyeT NmpaBUIBHOCTh OIIEHOK B 5K3aMEHAI[MOHHBIX BEIOMOCTSX, ITPH
HEeOOXOMMOCTH CBEpSIET UX C OLIEHKaMH B paboTax.
2.16. '0TOBUT HpeNIOKEeHUS] 10 MPOBEIEHHIO KOHKYPCA M 3auMCIEHHS B COCTaB
CTYI€HTOB JIMLI, YCIICLIHO BBIIEPIKABIIUX BCTYITUTEIbHbIE DK3aMEHBI.
2.17. CocraBnsieT oTueT 1o paboTe MPUEMHON KOMUCCHA



