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План  работы  библиотеки  техникума  на 2021-2022учебныйгод
Библиотека ГБПОУ  «Комаричский механико-технологический » предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Библиотека техникума вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью.
Основные цели библиотеки:
1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационноеобслуживаниепользователей,обеспечениеихправнасвободноеибесплатноепользованиебиблиотечно-информационнымиресурсами,гарантированное государством.
2. Созданиеединогоинформационно-образовательногопространстваОУ;организациякомплексногобиблиотечно-информационного	обслуживания	всех	категорий	пользователей,	обеспечение	их свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.
3. Организациясистематическогочтенияобучающихсясучетомихкультурныхиязыковыхособенностей.
4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки сучетоминтересов,потребностей,возрастныхпсихофизических,национальныхособенностейобучающихсядляразвитиямежкультурногодиалогаиадаптациипредставителейкультурныхязыковыхгруппвполикультурномобществе.
5. Совершенствованиеноменклатурыпредставляемыхбиблиотекойуслугваспектекультурного и языкового разнообразия на основе внедрения новых информационных технологий.
Задачи библиотеки:
· Обеспечениеучебно-воспитательногопроцессаисамообразованияпутёмбиблиотечногоиинформационно-библиографическогообслуживанияучащихсяипедагогов.Оказаниепомощивдеятельностиучителей и учащихся в образовательных проектах.
· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя:
обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.Обеспечениевозможностинаиболееполногоибыстрогодоступакдокументам.
Оказаниеметодическойконсультационнойпомощипедагогам,родителям,учащимсявполученииинформации.
· Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя.
Проведениевнекласснойработынабазеисточниковинформации,имеющихсявбиблиотеке.
· Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения. Основные функции библиотеки:
1. Аккумулирующая-библиотекаформирует,накапливает,систематизируетихранитбиблиотечно-информационныересурсы.
2. Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно- информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно- информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
3. Учебная - библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.
4. Воспитательная-библиотекаспособствуетразвитиючувствапатриотизмапоотношениюкгосударству, своему краю и школе.
5. Просветительскаябиблиотекаприобщаетучащихсяксокровищаммировойиотечественнойкультуры.

I. Формирование фонда библиотеки

	№
	Содержание работы Срок исполнения
	Срок исполнения

	
	I. Работа с фондом учебной литературы
	

	1
	Диагностика обеспеченности студентов
учебниками и учебными пособиями на 2021-2022 учебный год.
	В течении года

	2
	Заказ недостающих учебников
	июнь-сентябрь

	3
	Приём и выдача учебников кураторам групп. Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно учебным программам.
	сентябрь-июнь

	4
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
1. Работа с библиографическими изданиями(прайс-листы, тематические планы
издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования)
2. Составление совместно с учителям и предметниками бланка- заказа на учебники с учётом их  требований на 2021 -2022
учебный год
3. Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа
4. Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных,
штемпелевание, оформление картотеки.
	
В течении года         В течение года

По мере поступления бланка
По мере поступления бланка

	5
	Проведениеработыпосохранностиучебногофонда(рейдыпоклассамспроверкойучебников)
	В течении года

	6
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Июнь

	7
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы
	В течении года

	8
	Ведение журнала выдачи учебников
	В течении года

	9
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях
	По мере поступления

	II. Работа с фондом  художественной литературы

	1
	Своевременныйприем,систематизация,техническаяобработкаирегистрацияновых поступлений
	Постоянно в течение года

	2
	Учет библиотечного фонда
	По графику инвентаризации

	
	Работа с фондом:
· оформлениефонда(наличиеполочных,буквенныхразделителей,разделителейспортретамидетскихписателей,индексов),эстетикаоформления
· соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
· проверкаправильностирасстановкифонда1развгод
· обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	Постоянно в течение года

	3
	Работа по сохранности фонда:
· организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности
· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в
установленном порядке
· организация работ по мелкому ремонту книг.
· составлениесписковдолжников2раза в учеб.году
· систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	Постоянно в течение года

	4
	Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу
	Постоянно

	5
	Комплектованиефондапериодикойвсоответствиисобразовательнойпрограммой.Оформлениеподпискина1полугодие2022года.Контроль доставки
	Октябрь

	6
	Оформление подписки на 2 полугодие 2022годаКонтрольдоставки
	Апрель



II. Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога,
карточек. Вести тетрадь учёта библиографических справок
	Постоянно

	2
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для обучающихся.
-Беседы при записи в библиотеку о бережном отношении к книгам.
-Рекомендации при выборе книг.
	В течение года

	3
	Составлять рекомендательные списки литературы по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам.
	По заявкам

	4
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Консультации у каталога и картотек. Формирование навыков независимого
библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития достоинства личности
	В течение года



III. Работа с читателями

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения

	
	I Индивидуальная работа
	

	1
	Обслуживаниечитателейнаабонементе:обучающихся,студентов,педагогов.
	Постоянно

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	3
	Беседы о прочитанном
	Постоянно

	4
	Рекомендательные	и	рекламные	беседы	о	новых	книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших  библиотеку.
	По мере поступления

	5
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года

	III. Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование преподавателей о новой учебной и
методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	По мере поступления

	2
	Оказание методической помощи к уроку
	Постоянно

	IV.  Работа с студентами

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно

	2
	Просмотр	читательских	формуляров	с	целью	выявления задолжников(результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть

	3
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями
окультуречтениякниг.Объяснитьобответственностизапричинённыйущерб книге или учебнику.
	Постоянно

	4
	Рекомендовать	художественную	литературу	и	периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно

	V. Библиотечно-библиографические и информационные знания-cтудентов

	Проведение библиотечных уроков

	1
	1.«Посвящениевчитателистудентов1курса».
	Октябрь

	
	Знакомство с библиотекой. Запись в библиотеку.
2. Организовать	регистрацию	доступа	в	ЭОР	библиотеки обучающихся техникума с показом наглядного материала.
3. Знакомство со словарями и энциклопедиями обучающихся первых курсов.
	
Ноябрь


Декабрь

	VI. Массовая работа

	Выставочная деятельность.
Цель:-Раскрытие фонда, пропаганда чтения.
-Вызвать интерес к предмету через литературу.
-Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе.

	1
	Плановые ежегодные выставки:
· Книжная выставка «Читаем сами»
· Ежегодная выставка «Читать -это модно!»
· Плановая выставка «С Новым годом! С Рождеством!»
-Выставка книг о маме
· Выставка книг о семье.
-Книжная выставка «Память о войне нам книга оживляет»
· Книжная выставка «В мире профессий»
	
СентябрьОктябрьДекабрь

МартМай

Май

	2
	Выставки КНИГ к юбилейным  датам
	Январь

	3
	Воспитание здорового образа жизни
Выставка книг на тему «Искусство быть здоровым»
	Февраль

	4
	Нравственное воспитание Викторина «Книга-лучший друг»
	Март

	5
	Экологическое воспитание
-Выставка книг «Любить природу-творить добро».
	Март

	6
	Эстетическое воспитание:
-Организовать для студентов проживающих в общежитии конкурс загадок по произведениям писателей-юбиляров.
	Апрель

	7
	Патриотическое воспитание:
· Книжная выставка «Юные герои»
· Организовать выставку ко Дню Победы с беседой
	Апрель, май

	8
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам
1. День Знаний(помощь в подготовке праздника)Сентябрь
2. День Учителя в России-книжная выставка Октябрь
3. День Матери Ноябрь, День Отцов.
4. Новогодние праздники(подбор сценариев к классным час.)
5. День Защитника Отечества(подбор стихотворений
для классных часов).Книжная выставка «Служу отечеству»
6. День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для встречи с ветеранами.
	В течении года

	IV. Повышение квалификации

	1
	Участиеметодического,инструктивно-методическогосовещанияхтехникума.
	1-2 раза в месяц

	2
	Самообразование:
-изучение библиотечного законодательства;
-изучение номеров журнала «СПО»
	В течении года



План работы читального зала техникума на 2021-2022учебный годЗадачибиблиотеки:
· Обеспечениеучебно-воспитательногопроцессаисамообразованияпутембиблиотечно-
библиографическогоиинформационногообслуживанияобучающихсяипедагогов.

· Формирование уобучающихся навыков независимого библиотечного пользователя,информационнойкультуры и культурычтения.


Справочно-библиографическаяработа:

	№
	Содержаниеработы
	Срок
исполнения
	Ответственный

	1
	Ведение«Инвентарнойкниги»
	Регулярно
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Ведение«Журналасуммарногоучета»
	Регулярно
	Курдыш Н.Ф

	3
	Выставлять весь фонд библиотеки поотделамББК
	По мерепоступления
новойлитературы
	Курдыш Н.Ф

	4
	Работасалфавитнымисистематическимкаталогомикартотекойбиблиотеки
	Ежедневно
	Курдыш Н.Ф




Основныефункциибиблиотеки:
· Образовательная
· Информационная
· Воспитательная

Формыкомплектованиябиблиотеки:

· Централизованная
· Гуманитарная

Работасзадолжниками:

· Сцельюминимальныхпотерьбиблиотечногофондарегулярноинформироватьчитателейбиблиотекивслучаеих задолженности.
· Постоянноеведение«Тетрадьучетакнигидругихдокументов,принятыхотчитателейвзаменутерянных».

Дляреализациивсехзадачимеются:

· читальныйзал
· абонемент


Работасфондомбиблиотеки:

	Содержаниеработы
	Срокисполнения
	Ответственный

	Комплектованиефондапериодики:
А)Оформлениеподпискинапервоеполугодие2022года
	Декабрь, июньмесяцы
	Курдыш Н.Ф

	Б)Оформлениеподпискинавтороеполугодие
2021года
	
	

	Комплектованиефондакраеведческой
литературы
	Помере
поступление
	Курдыш Н.Ф

	Комплектованиефондаучебнойлитературы
	Помере
поступления
	Курдыш Н.Ф

	Введениеалфавитногоисистематического
каталога
	Втечениегода
	Курдыш Н.Ф

	Ведениеработыпосохранностифонда
	Постоянно
	Курдыш Н.Ф

	Списаниесфондаветхих,устаревших по
содержанию,взаменутерянныхчитателямидокументов
	Периодически
	Курдыш Н.Ф

	ОформлениеразделителейпоотделамББК
	Январь
	Курдыш Н.Ф

	Введениетематическихразделителей
	Январь
	Курдыш Н.Ф

	Обеспечитьсвободныйдоступкфонду:
1) Кучебнойлитературе
2) Кпериодическимизданиям
3) Кэлектронномуисточнику
	Постоянно
	Курдыш Н.Ф

	Обеспечитьсвободныйдоступк
краеведческойлитературе
	Постоянно
	Курдыш Н.Ф

	Созданиекомфортныхусловийдля
читателейбиблиотеки
	Постоянно
	Курдыш Н.Ф

	Подведение итогов движения фондабиблиотеки
	За каждоеполугодиеи
анализдвижения
	 Курдыш Н.Ф

	Генеральная уборка фонда т.е. санитарныйдень
	Последнийкалендарный денькаждогомесяца
	1Курдыш Н.Ф 2.Клуб любителейкниг(желающие
студенты)



















