ПЛАН  РАБОТЫ  БИБЛИОТЕКИ
I. Основные задачи и цели библиотеки
Библиотека Комаричского механико-технологического техникума 
2023 – 2024 учебном году ставит перед собой следующие цели и задачи:
1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно- информационными ресурсами, гарантированное государством.
2. Участие библиотеки в воспитательной работе, формировании гражданской позиции студентов, профессиональных интересов, пропаганде культурного наследия.
3. Предоставление каждому пользователю библиотечных услуг качественного и эффективного доступа к любым информационным ресурсам, которые способствуют его образовательной и профессиональной деятельности.
4. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
5. Совершенствование работы библиотеки на основе современных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.
6. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами.
7. Поддержание в рабочем состоянии книжного фонда.


II. Общеорганизационные мероприятия

	№
п/п
	Содержание работы
	Срок
исполнения
	Исполнитель

	1
	Составление плана работы библиотеки на 2023 – 2024
уч. год
	IX
	[bookmark: _Hlk148516991]Курдыш Н.Ф.

	2
	Осуществление	информационной	работы	в
библиотеке, на группах, на методических комиссиях.
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	3
	Своевременное ведение обработки новой литературы
поступившей	в	библиотеку   и	отражение	ее	в каталогах, картотеках, на выставках «Новые книги».
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.

	4
	Сбор, накопление и обработка информации и доведение ее до пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников информации,
имеющейся в библиотеке.
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.


III. Комплектование библиотечного фонда
	1
	Формирование   заказа   на	учебники   и	учебные пособия на 2024 – 2025 учебный год.
	X - XII
	Библиотека Преподаватели
Методист

	2
	Оформление подписки на периодические издания на I и II полугодие 2024 года
	IX , IV
	Библиотека


	3
	Просмотр	библиографических	изданий	(прайс-
листы, тематические планы издательств, перечни
	в течение
года
	Библиотека



	
	учебников и учебных пособий, рекомендованных
Министерством образования)
	
	

	4
	Учет библиотечного фонда: дневник работы библиотеки; книга суммарного учета;
инвентарные книги
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.

	5
	Организация	справочно-библиографического аппарата	библиотеки:	каталоги,	картотеки,
справочный фонд
	В течение года
	Курдыш Н.Ф.

	6
	Ведение тетрадей выдачи учебников на кабинеты
корпуса № 1, № 2
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	7
	Оформление	(наличие	полочных,	буквенных разделителей),		проверка,		расстановка		книжного
фонда и перестановка его (по мере надобности) в соответствии с таблицами ББК
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.

	8
	Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного документам, в установленном порядке;
проведение ремонта книжных изданий; составление списков должников; проведение санитарных дней
	в течение года


в течение года IX, VI
Последняя пятница месяца
	Курдыш Н.Ф.

	9
	Обновление Федерального списка экстремистской литературы;
Проверка	фонда	на	наличие	экстремистских материалов
	Ежемесячно

1 раз в квартал
	Курдыш Н.Ф.

	10
	Составление	«Утвержденного	перечня	учебной
литературы на 2023 – 2024 учебный год
	IX
	Курдыш Н.Ф.



IV. Обеспечение учебно-воспитательного процесса
	1
	Информационная	поддержка	учебного	процесса (обеспечение студентов, мастеров и преподавателей
учебниками,	пособиями	и	методической литературой по их запросам)
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Проведение	организованной	выдачи	и	сбора учебной литературы в 2023 – 2024 учебном году
	IX VI
	Курдыш Н.Ф.

	3
	Проведение	беседы	с	вновь	записавшимися
читателями о культуре чтения книг.
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	4
	Систематический	контроль	за	своевременным
возвратом в библиотеку выданных изданий
	постоянно
	Курдыш Н.Ф.

	5
	Комплектование и обработка новых поступлений
	по мере
поступления
	Курдыш Н.Ф.

	6
	Поддержание в рабочем состоянии книжного фонда
библиотеки, обработка литературы принятой от читателей
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.



V. Массовая работа
	1.	Выставки:

	1
	День знаний
	1/IX
	Библиотека

	2
	195 лет со дня рождения Льва Николаевича Толстого,
писателя (1828 – 1910)
	9/IX
	Библиотека

	3
	Международный день мира
	21/IX
	Библиотека

	4
	Международный день пожилых людей
	1/ X
	Библиотека

	5
	Всемирный день животных.
	4/ X
	Библиотека

	6
	Международный день учителя
	5/ X
	Библиотека

	7
	Международный день повара
	20/ X
	Библиотека

	8
	День памяти жертв политических репрессий
	30/ X
	Библиотека

	9
	День народного единства
	4/ XI
	Библиотека

	10
	205 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818–
1883), русского писателя
	9/XI
	Библиотека

	11
	Всемирный день молодежи
	10/ XI
	Библиотека

	12
	Всемирный день студентов
	17/ XI
	Библиотека

	13
	Международный день отказа от курения
	18/ XI
	Библиотека

	14
	Всемирный день мужчин
	19/ XI
	Библиотека

	15
	Всемирный день ребенка
	20/ XI
	Библиотека

	16
	Всемирный день приветствий
	21/ XI
	Библиотека

	17
	День матери в России
	26/ XI
	Библиотека

	18
	Международный день борьбы со СПИДом
	1/XII
	Библиотека

	19
	День Неизвестного Солдата
	3/XII
	Библиотека

	20
	День информатики
	4/XII
	Библиотека

	21
	215 лет со дня рождения Ф.И. Тютчева (1803–1873),
русского поэта
	5/XII
	Библиотека

	22
	95 лет со дня рождения В.Ф. Тендрякова (1923–1984),
русского писателя
	5/XII
	Библиотека

	23
	День Героев Отечества
	9/XII
	Библиотека

	24
	105 лет со дня рождения А.И. Солженицына (1918–
2008), русского писателя
	11/XII
	Библиотека

	25
	День Конституции РФ
	12/XII
	Библиотека

	26
	Новые книги – юбиляры 2024 года
	25/XII
	Библиотека

	27
	Новый год
	31/XII
	Библиотека

	28
	Рождество
	7/I
	Библиотека

	29
	Виктор Коротаев – 85 лет со дня рождения
	8/I
	Библиотека

	30
	День заповедников и национальных парков
	11/I
	Библиотека

	31
	Татьянин день
	25/I
	Библиотека

	32
	День российской науки
	8/II
	Библиотека

	33
	День памяти А.С. Пушкина
	10/II
	Библиотека

	34
	День святого Валентина
	14/II
	Библиотека

	35
	День памяти воинов интернационалистов
	15/II
	Библиотека

	36
	Международный день родного языка
	21/II
	Библиотека

	37
	День защитника Отечества
	23/II
	Библиотека

	38
	Масленица
	27/II
	Библиотека

	39
	Всемирный день писателя
	3/III
	Библиотека

	40
	8 марта – Международный женский день
	8/III
	Библиотека

	41
	Всемирный день защиты прав потребителя
	15/III
	Библиотека

	42
	Всемирный день Земли
	21/III
	Библиотека

	43
	Всемирный день поэзии
	21/III
	Библиотека



	44
	Международный день театра
	27/III
	Библиотека

	45
	215 лет со дня рождения Н. В. Гоголя (1809-1852),
русского писателя
	1/IV
	Библиотека

	46
	1 апреля – Международный День птиц
	1/IV
	Библиотека

	47
	1 апреля – День смеха
	1/IV
	Библиотека

	48
	Всемирный день здоровья
	7/IV
	Библиотека

	49
	12 апреля – День космонавтики
	12/IV
	Библиотека

	50
	Международный день памятников и исторических мест
	18/IV
	Библиотека

	51
	22 апреля – День Земли
	22/IV
	Библиотека

	52
	Всемирный день книги и авторского права
	23/IV
	Библиотека

	53
	День памяти погибших в радиационных авариях и
катастрофах
	26/IV
	Библиотека

	54
	Всемирный день охраны труда
	28/IV
	Библиотека

	55
	Праздник весны и труда
	1/V
	Библиотека

	56
	100 лет со дня рождения Виктора Петровича Астафьева
(1924-2001), русского писателя
	1/V
	Библиотека

	57
	Пасха
	5/V
	Библиотека

	58
	9 мая – День Победы
	9/V
	Библиотека

	59
	Международный день семьи
	15/V
	Библиотека

	60
	Международный день музеев
	18/V
	Библиотека

	61
	Международный день биологического разнообразия
	22/ V
	Библиотека

	62
	День славянской письменности и культуры
	24/V
	Библиотека

	63
	Всероссийский день библиотек
	27/V
	Библиотека

	64
	Всемирный день без табака
	31/V
	Библиотека

	65
	Международный день защиты детей
	1/VI
	Библиотека

	66
	Всемирный день охраны окружающей среды
	5/ VI
	Библиотека

	67
	Пушкинский день России
	6/VI
	Библиотека

	68
	День России
	12/VI
	Библиотека

	69
	День памяти и скорби
	22/VI
	Библиотека

	70
	Международный день борьбы с наркоманией и
наркобизнесом
	26/VI
	Библиотека

	71
	День молодежи в России
	27/VI
	Библиотека

	2. Обновлять и пополнять постоянно действующие книжные выставки:

	–	Город мой, что сердцу дорог
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	3. В 2023– 2024 учебном году библиотека планирует для проведения массовых мероприятий
использовать все формы работы: классные часы, обзоры, беседы

	1
	Оформить выставки к праздникам:
· День работников автомобильного транспорта
· День работников пищевой промышленности
-День сельского хозяйства
	
X X  
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Классный час «День городов»
	26/ X
	Курдыш Н.Ф.

	3
	Классный час «Листая страницы истории…»
	X - XI
	Курдыш Н.Ф.

	4
	День	народного	единства	(мероприятие	для
общежитий)
	XI
	Курдыш Н.Ф.

	5
	Мероприятие для студентов общежитий к 1 декабря –
День борьбы со СПИДом
	XII
	Курдыш Н.Ф.

	6
	Классный час «Бессмертные страницы» к 215-летию
Н.В. Гоголя
	IV
	Курдыш Н.Ф.

	7
	К 100-летию со дня рождения Виктора Астафьева
	V
	Курдыш Н.Ф.

	8
	Игра «Зона риска», посвященная Международному
	V
	Курдыш Н.Ф.



	
	дню без табака
	
	

	4.	Библиотека через книги и периодические издания помогает студентам формировать убеждения в необходимости серьезного отношения к своему здоровью.
Выставки:

	1. Всемирный день здоровья
	7/IV
	Библиотека

	2. День без табака
	31/V
	Библиотека

	3. Международный день борьбы с наркоманией и
наркобизнесом
	26/VI
	Библиотека

	4. Всемирный день борьбы со СПИДом
	1/XII
	Библиотека

	5. Уделять внимание в работе библиотеки вопросам экологии, пропаганде литературы по экологическим вопросам.
Выставки:

	1
	Всемирный день защиты животных
	4/X
	Библиотека

	2
	День заповедников и национальных парков
	11/I
	Библиотека

	3
	Всемирный день водных ресурсов
	22/III
	Библиотека

	4
	Международный день птиц
	1/IV
	Библиотека

	5
	День Земли
	22/ IV
	Библиотека

	6
	Международный день биологического разнообразия
	22/ V
	Библиотека

	7
	Всемирный день охраны окружающей среды
	5/VI
	Библиотека

	6.	Память и знание прошлого наполняют мир, делают его интересным, значительным, одухотворенным. Будем знать историю — историю всего, что нас окружает в большом и малом
масштабах.

	По материалам периодической печати пополнить папки:

	- Подвиг Сергея Преминина
	В течение
года
	 Курдыш Н.Ф.

	- Адмирал Кузнецов
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	- Отечество наше
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	7. К 60-летнему юбилею библиотека планирует:

	Оформить выставку к 60-летиютехникума
	X
	Курдыш Н.Ф.

	Продолжить оформление альбома «О нашем техникуме»
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	Классный час «Листая страницы истории…»
	X - XI
	Курдыш Н.Ф.

	Собрать материал для книги к юбилею техникума
	IX
	Курдыш Н.Ф.

	Пополнять альбом «О нашем техникуме», «Герои нашего техникума-участники СВО»
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.



VI. Методическая работа
	1
	Рекомендации по художественной и отраслевой литературе и периодическим изданиям согласно возрастным категориям каждого читателя, пропагандировать интерес к выбранной
профессии через литературу
	постоянно
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Ведение картотеки в рукописном  
виде
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.



	3
	Пополнение и редактирование алфавитного и
систематического каталогов
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	4
	Дни информации
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	5
	Оформление информационных списков новой
литературы
	по мере
поступления литературы
	Курдыш Н.Ф.



VII. Повышение квалификации сотрудников библиотеки
	1
	Постоянное изучение профессиональной периодики: журналы «Библиотека», «Школьная библиотека», «Среднее профессиональное
образование»; газета «Библиотека в школе»
	постоянно
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Изучение методических материалов, изменений в библиотечном деле через интернет, повышение
квалификации
	в течение года
	Курдыш Н.Ф.

	3
	Взаимодействие с библиотеками учебных
заведений города
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	4
	Участие в вебинарах ЭБС «Юрайт», «Znanium»,
«Лань»
	в течение
года
	Курдыш Н.Ф.



VIII. Информационно – библиографическая и справочная работа
	
	Кол-во
	

	1
	Оформить книжные выставки
	71
	Курдыш Н.Ф.

	2
	Новые поступления
	по мере
поступления
	Курдыш Н.Ф.

	3
	Классный час
	7
	Курдыш Н.Ф.

	4
	Тематические обзоры
	2
	Курдыш Н.Ф.

	5
	Литературный календарь
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	6
	Календарь знаменательных дат
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	7
	Оказание платных услуг по распечатке
документов
	В течение
года
	Курдыш Н.Ф.

	8
	Проводить работу по эстетическому оформлению библиотеки, в том числе по озеленению
комнатными растениями
	В течение года
	Курдыш Н.Ф.




[bookmark: _GoBack] Библиотекарь	Курдыш Н.Ф.
