                                                                                               
[bookmark: _GoBack]ПРИНЯТО					                         «Утверждаю»      
советом техникума                                         		 Директор ГБПОУ КМТТ
Протокол №___                                                  			_______ И. В. Гоголь                                                      
от «13» января 2016г.                                    			от «13» января 2016г
                                                                                                                                                                         



ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах приема на обучение 
по основным  программам профессионального обучения ОППО
 (профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации)
 в учебный центр профессиональной квалификации (УЦПК)
Государственного   бюджетного профессионального образовательного учреждения
 «Комаричский механико-технологический техникум»

 I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
                        Положение о правилах приема на обучение по основным  программам профессионального обучения (профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации)  в учебный центр профессиональной квалификации (УЦПК) Государственного   бюджетного профессионального образовательного учреждения «Комаричский механико-технологический техникум» разработано в соответствии 
- Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской Федерации»;
- Типовым Положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля  2008 года № 543;
- Порядком приема в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования», утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 28 января 2013 г. № 50;
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 18 апреля 2013 г. N 292 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения"
- Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 15.08.2003г., № 706.
- Уставом ГБОУСПО КМТТ 
- Положением об оказании платных образовательных услуг в КМТТ
- положением об УЦПК (МЦПК) КМТТ
-приказом департамента образования и науки Брянской области                                                             от 13.01.2014г. № 11 порядке определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности, государственными образовательными организациями Брянской области для граждан и юридических лиц

                     Настоящие Правила (далее - Правила) регламентируют порядок приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан для обучения в УЦПК КМТТ по программам профессионального обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.
                Техникум принимает на обучение по программам профессионального обучения  в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности по соответствующим специальностям, профессиям.
              По программам профессионального обучения принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, имеющие основное общее, среднее (полное) общее, начальное, среднее и высшее профессиональное образование, с отрывом и без отрыва от производства.
Прием на обучение по программам профессионального обучения с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами проводится на условиях, определяемых локальными нормативными актами таких организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В УЦПК техникума на обучение принимаются лица:
 по программам профессионального обучения:
- имеющие основное общее образование;
- имеющие среднее (полное) общее образование
- начальное, среднее и высшее профессиональное образование.
Прием по программам профессионального обучения осуществляется по направлениям юридических лиц и службы занятости, договорам с предприятиями и предпринимателями, по прямым  договорам с физическими лицами.
Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. 

II.  ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ

                  Прием документов от поступающих ведется в течение всего календарного года.
При подаче заявления о приеме  по основным  программам профессионального обучения (профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации)  на платной основе поступающий предъявляет документы:
-  заявление (с учетом вида программы) или направление в соответствии с формой;
-   справка о состоянии здоровья или медицинская книжка;
-  копия паспорта, оригинал документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
-  копия документа о последнем образовании;
-  гарантийное письмо с указанием юридического адреса и банковских реквизитов юридического лица.
Другие документы могут быть представлены поступающим по требованию руководителя УЦПК КМТТ. 
Комплектование групп слушателей осуществляется на основании договоров со Службами занятости, предприятиями, организациями и индивидуальными заявлениями граждан, в том числе из числа сотрудников и студентов колледжа.

III. ЗАЧИСЛЕНИЕ

            При  комплектовании групп по индивидуальным заявлениям граждан  зачисление осуществляется на основании индивидуальных договоров (далее - Договор) на оказание платных образовательных услуг в сфере профессионального образования.
Договора  с предприятиями и организациями, а так же индивидуальные договора являются основанием для издания приказа директора колледжа о  зачислении слушателей на обучение,  по соответствующим программам профессионального обучения.
Зачисление на программы профессионального обучения от службы занятости  происходит на основании заключенного договора или государственного контракта, а так же направления службы занятости.
                   Содержание и продолжительность профессионального обучения по каждой профессии рабочего, должности служащего определяются конкретной программой профессионального обучения, разрабатываемой и утверждаемой техникумом, осуществляющим образовательную деятельность, на основе установленных квалификационных требований (профессиональных стандартов), если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
                    При прохождении профессионального обучения в соответствии с индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть изменена техникумом, осуществляющим образовательную деятельность, с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.
                    Лица в возрасте до восемнадцати лет допускаются к освоению основных программ профессионального обучения по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих при условии их обучения по основным общеобразовательным программам или образовательным программам среднего профессионального образования, предусматривающим получение среднего общего образования.
                   Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в соответствии с учебным планом конкретной основной программы профессионального обучения.

IV. ОТЧИСЛЕНИЕ 
      Отчисление обучающихся производится приказом директора техникума в связи с окончанием обучения.
      Досрочное отчисление производится в случаях:
-  личного заявления обучающегося (слушателя) на отчисление по каким-либо личным обстоятельствам;
-  нарушения «Правил внутреннего  распорядка обучающихся»,  утвержденных приказом директора техникума;
-  не выполнение требований, предъявляемых учебной программой;
-  по состоянию здоровья;
-  осуждение по приговору суда;
-  в связи с призывом в ВС РФ;
-  за невыполнение обязанностей, предусмотренных Уставом техникума;
-  не внесения платы за обучение в сроки, установленные договором.
               Решение об отчислении выносится на основании докладных записок руководителя УЦПК КМТТ  принимаются директором, и оформляется приказом.
При  отчислении по причинам, не зависящим от УЦПК  (МЦПК) ГБПОУ КМТТ возврат оплаты за обучение не производится. 
                       Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, присваивается разряд или класс, категория по результатам профессионального обучения и выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служащего.
                       Обучающиеся, отчисленные из техникума в связи с окончанием обучения получают сертификат, удостоверение, диплом о переподготовке,  свидетельство об уровне квалификации государственного образца, в зависимости от уровня освоения программы профессионального обучения или дополнительного профессионально образования.










ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
Перечень образовательных услуг -2015-2016 г.г.
Лицензия Серия 32 Л01 № 0002682 ,выдана 01 февраляя 2016 года, Департамент образованияи науки  Брянской области,  бессрочно
Свидетельство о государственной аккредитации   32 А01N0000369 от 22 .04. 2013
Оказывает платные образовательные услуги (профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации) по следующим профессиям:
	основные программы профессионального обучения (профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации)
Формы обучения: очная, индивидуальная, вечерняя, с отрывом от производства, без отрыва от производства. Возможны варианты сочетаний форм.

	№
п/п
	код
	       Наименование
           профессии
	квалификация
	Вид 
выдаваемого
 документа
	Сроки 
обучения
	Стоимость обучения
индивидуальное обучение*ориентировочно

	1
	19.01.17
	Повар
	3-6 разряд
	Свидетельство об уровне квалификации
	Проф. подготовка – 3мес.
Проф. переподготов
ка – 1,5мес.
	12 000
8 000

	2
	23.01.03
	Водитель автомобиля категории «В»
	4-8
	Свидетельство об обучении
	Проф. подготовка – 5 мес
	30 000 

	
	
	Категории «С»
	
	
	Проф. подготовка – 5 мес.
	40 000

	3
	35.01.11
	Тракторист- машинист сельскохозяйственного производства
	


1-3 (класс)
	


Свидетельство об обучении
	Проф. подготовка – 3 мес.


	


	
	
	Категория «С»
	
	
	Проф. подготовка – 3 мес.
	12 000

	
	
	Категория «Е»
	
	
	Проф. подготовка – 3 мес.
	12 000

	
	
	2 категории «С» +»Е»
	
	
	Проф. подготовка – 6 мес.
	17 000

	
	
	Переподготовка с категории «С» на категорию «Д»
	
	
	Передготовка-1,5 месяца
	8 000




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
        	Директору ГБПОУ КМТТ  И. В. Гоголю
___________________________________________
                        (ФИО полностью, печатными буквами)
___________________________________________

                                                             	 зарегистрированного по адресу:______________

_________________________________
                                                                                          тел. дом. ________________________
                                                                                          тел. раб.  ________________________
                                                                                          тел. сот.  ________________________
серия, номер паспорта______________
дата выдачи ______________________
кем выдан________________________
дата рождения ____________________
                                                                          
                                                                       Получаете профессиональное 
                                                            образование  впервые?
            			     да______ нет_____
 
Уровень предшествующего образования
__________________________________
__________________________________
                                                                                   Квалификация____________________
							       _________________________________	
								
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу принять меня на  обучение по основной программе профессионального обучения (ОППО): профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации (нужное подчеркнуть)
по профессии____________________________________________________________

срок обучения________________________________________________________________

уровень квалификации_________________________________________________________

______________     
дата                                                                                       ________________
                                                                                               личная подпись



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

ДОГОВОР 

НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
(профессиональное обучение: профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации) 
№______ _________ 2014 г.			     				п. Комаричи					 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Комаричский механико-технологический техникум», именуемое в дальнейшем «Исполнитель» на основании лицензии  Серия 32 Л01 № 0002682 ,выдана 01 февраля 2016 года, Департамент образования и науки Брянской области,  бессрочно и свидетельства о государственной аккредитации: 32 А01N0000369 от 22 .04. 2013. выданного Департаментом образования и науки Брянской области, в лице  директора Игоря Вениаминовича Гоголя, действующего на основании Устава техникума (далее - Исполнитель), с одной стороны, и 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (далее – Потребитель), с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1 Исполнитель предоставляет, а Потребитель оплачивает обучение по основной программе профессионального обучения:                                                                                                                                                                                    программа профессиональной подготовка  по профессии____________________________,
программа переподготовки по профессии _________________________________________,
программа повышения квалификации по профессии ________________________________
1.2 Срок обучения в соответствии с  учебным планом составляет _____ месяц (____час.) 
с ________________ 20       года по ___________ 20       года
Срок обучения по данной образовательной программе установлен в соответствии с Перечнем профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 2 июля 2013 г. № 513)
1.3 Содержание обучения отражено в основной программе профессионального обучения и учебном плане.
1.4. Стоимость обучения определяется калькуляцией затрат на обучение одного обучаемого, являющихся неотъемлемой частью данного договора.
1.5. После прохождения Потребителем полного курса обучения и успешной итоговой аттестации ему выдается свидетельство об уровне квалификации установленного образца.

2. Права Исполнителя, Потребителя

2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок аттестации Потребителя.
2.2. Потребитель вправе требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора.
2.3. Потребитель вправе: 
Обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения в учебном центре профессиональной квалификации ГБПОУ КМТТ;
Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а также о критериях этой оценки;
Пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для осуществления образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием;
Пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в учебную программу, на основании отдельно заключенного договора;

3. Обязанности Исполнителя

3.1. Зачислить Потребителя, выполнившего установленные Уставом и иными локальными нормативными актами Исполнителя условия приема в УЦПК ГБПОУ  КМТТ.
3.2. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с  и учебным планом
3.3. Создать Потребителю необходимые условия для освоения выбранной образовательной программы.
3.4. Проявлять уважение к личности Потребителя, не допускать физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя, с учетом его индивидуальных особенностей.
3.5. Сохранить место за Потребителем в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора).
3.6. Восполнить материал занятий, пройденный за время отсутствия Потребителя по уважительной причине, в пределах объема услуг, оказываемых в соответствии с разделом 1 настоящего договора.

4. Обязанности Потребителя

4.1. Посещать занятия, указанные в учебном расписании.
4.2. Выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогическими работниками Исполнителя.
4.3. Соблюдать требования Устава Исполнителя, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, соблюдать учебную дисциплину.
4.4. Бережно относится к имуществу Исполнителя.
4.5. Оплатить предоставленные услуги в порядке и сроки, предусмотренные п. 5 настоящего договора.

5. Оплата услуг

5.1. Потребитель оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором                                                                    в сумме ____________________________________________________________(_________)  
	5.2. Оплата производится в размере 100 % от общей суммы, в безналичном порядке, на счет Исполнителя в банке 
	5.3.Оплата услуг удостоверяется путем предоставления Потребителем документа, подтверждающего оплату.
	5.4. Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена по соглашению сторон, о чем составляется дополнение к настоящему договору.

6. Основания изменения и расторжения договора

6.1. Условия, на которые заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Настоящий договор, может быть, расторгнут по соглашению сторон.
6.3. Потребитель вправе в любое время расторгнуть настоящий договор, предупредив Исполнителя в письменной форме и при условии оплаты Исполнителю фактически понесённых им расходов.
6.4. Исполнитель вправе расторгнуть договор в случае неисполнения Потребителем обязательств по оплате услуг.
6.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору лишь при условии полного возмещения Потребителю убытков. 


7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору

7.1 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и иными нормативными правовыми актами.

8. Срок действия договора и другие условия

8.1 Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до окончания курсов
8.2 Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.
 
           Исполнитель:	                                                                Потребитель:				               			                                                                                                                   
Исполнитель: 
ГБПОУ ««Комаричский механико технологический техникум» (ГБПОУ КМТТ)
Юридический адрес: 242400, п. Комаричи ул. Советская д. 91 
ИНН 3249000798 КПП 324501001
ОГРН 001043238500172
л/с 20276Ш76820
р/сч. 40601810000011000001 
БИК 041501001 
э/а kmtt 32@mail.ru
М.П. _______________
         (подпись) 


 Директор _______________ С.С.Яковлева

 М.П.







Директор_________  С.С. Яковлева
МП
______________________________________________________________________
__________________________________
(ФИО)
Гражданство _______________________
Паспорт ( №, серия)__________________
Выдан_____________________________
___________________________________
Дата выдачи_______________________
Адрес ________________________________
_________________________________
_________________________________
(подпись)












